
No.                 

 ふりがな  ㊞

 氏  名
男 ･ 女

 現 住 所 〒     －

電話  （      )       －

E-mail　

西暦

年 月

学歴 自
至

自
至

自
至

職歴 自
至

自
至

〔注〕 (1)氏名は自筆、ペン（黒色）で記入してください。（ただし、氏名以外はワープロ等の使用も可）

(3)嘱託講師の場合、大学学部卒業以後の学歴・職歴をもれなくご記入ください。
(2)専任の場合、満15歳以後の学歴・職歴をもれなくご記入ください。

学校法人　同志社　

 ふりがな

       履     歴     書
２０    年    月    日現在

 １９    年     月     日生

学  歴 ・ 職  歴
学歴職
歴等の
項目別

卒業・修了・
退学の別

２０２４年４月１日現在満    歳



No.                     

西暦

年 月

職歴 自
至

自
至

自
至

〔注〕 (1)氏名は自筆、ペン（黒色）で記入してください。（ただし、氏名以外はワープロ等の使用も可）

(3)嘱託講師の場合、大学学部卒業以後の学歴・職歴をもれなくご記入ください。

       履     歴     書
学歴職
歴等の
項目別

学  歴 ・ 職  歴 卒業・修了・
退学の別

(2)専任の場合、満15歳以後の学歴・職歴をもれなくご記入ください。

学校法人　同志社　



記 入 例　　記入前に下欄の〔注〕を必ずお読みください。

No.                     

ふりがな     いまでがわ  たろう ㊞

氏  名
男 ･ 女

 現 住 所 〒 ６０２－８５８０

京都市上京区今出川通烏丸東入玄武町６０１番地

電話  （０７５ ) ２５１ －３２２０

E-mail　ji-gakji@mail.doshisha.ac.jp　

西暦

年 月

学歴 自  1986 4
至  1989 3

自  1989 4
至  1993 3

自  1993 4
至  1995 3

自  1995 4
至  1998 3

職歴 自  1998 4
至  2000 3

自  2000 4
至  2003 3

自  2003 4
至  2009 3

自  2009 4
至　現在

自  2012 4
至  2017 3

自  2017 43
至　現在

〔注〕 (1)氏名は自筆、ペン（黒色）で記入してください。（ただし、氏名以外はワープロ等の使用も可）

(3)嘱託講師の場合、大学学部卒業以後の学歴・職歴をもれなくご記入ください。

学校法人　同志社　

(2)専任の場合、満15歳以後の学歴・職歴をもれなくご記入ください。

 １９７０年１１月　５日生

卒 業

卒 業

修 了

退 学

同志社高等学校  （注(2)の「満15歳以後：中学を含まない」）

同志社大学大学院法学研究科　嘱託講師

同志社大学法学部法律学科
（在学留学：○○大学××学部　1991年4月～1991年9月）

同志社大学大学院法学研究科私法学専攻博士前期課程

同志社大学大学院法学研究科私法学専攻博士後期課程

○○株式会社　入社
（▲▲業　営業担当として新規開拓の提案営業を行う）

○○株式会社　××営業部第１営業課　課長

○○株式会社　××営業部　部長

ＮＰＯ法人○○○　理事

○○株式会社（現：●●）　代表取締役

       履     歴     書
２０２３年　８月２１日現在

２０２４年４月１日現在満５３歳

学歴職
歴等の
項目別

学  歴 ・ 職  歴 卒業・修了・
退学の別

 ふりがな   きょうとし かみぎょうく いまでがわどおり からすまひがしいる げんぶちょう

必ず自署のこと。

※捺印を必要とする様式使用時のみ

履歴書作成年月日

＊＊参照

＊＊採用・昇任等予定年の４月１日

現在。（年度途中の採用・昇任等の

場合は採用・昇任等日付の

満年齢を記入してください。）

今
出
川

今
出
川

簡単な職務内容・役職・雇用形態などを

記入してください。

※フリーランスの場合の技能実績の詳細は、

別紙の「業績書」に記入してください。

企業名が変わった場合は、

現行の企業名も

記入してください。

職歴等が継続中である場合は、

「至 現在」と記入してください。

誤記された場合は二重線で抹消のうえ、

訂正印を押してください。

学歴は学部・学科・専攻・課程等

詳細まで記入してください。



履歴書・業績書作成後の確認用として適宜、ご利用ください。なお、このシートの提出は不要です。

【履歴書】

□1 氏名は自署していますか？（自署捺印を必要とする様式使用時のみ）

□2 ふりがなの記載漏れはありませんか？

□3 年齢は、採用予定の日付に対応していますか？

□4 学歴は、満15歳以降で記載されていますか？

□5 卒業・修了・退学に記載漏れはありませんか？

□6 休学期間がある場合、その期間が記載されていますか？

【業績書】

～学位～

□7 学位名が修士（○○学）や△△学修士など正しく記載されていますか？

□8 学位取得年月日と履歴書の学歴に記載した課程修了の
日付が合致していますか？（但し、異なる場合もあります。）

～論文・著述・その他～

□９ 修士論文から記載されていますか？

□１０ 項目別に時系列に記載されていますか？

□１１ 論文等のﾍﾟｰｼﾞ数を「p」で記載する場合、1ﾍﾟｰｼﾞのみの場合は、
「p.○」、複数ﾍﾟｰｼﾞの場合「pp.1～10」のように記載されていますか？

□１２ 出力した際に文字が正しく表示されていない箇所はありませんか？

提出前チェックシート


